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del Deporte y la Recreacién
Nombre del Contratista: Diana Cristina Melgar Orellana CUI: | 2050693040501
Tipo de Servicio Servicios Técnicos x | Servicios Profesionales | ]
NGmero de Contrato: &236594-2026-DGDR- Blago de Contrate: 01 de julio al SgSZeGSeptlembre del
Acuerdo Ministerial: 605-2026 Fecha del informe: 30/09/2026
Dia Mes Ano Dia Mes Ao
H (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En niimeros) (En letras) (En numeros)
P(Iarllcodo d.el Del: Al:
RIRTIe: 01 septiembre 2026 30 septiembre 2026

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS en VENTANILLA UNICA de la Direccion General del
Deporte y la Recreacién del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la
ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser
estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Apoyé en el registro, recepcion, control y resguardo de la documentacion que ingresé a la Unidad de Ventanilla Unica de
la Direccién General del Deporte y la Recreacion, asegurando su correcto ingreso y registro durante el mes de septiembre

b) Apoyé en el seguimiento de los requerimientos y documentacion recibida en la Unidad de Ventanilla Unica de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion, verificando su traslado oportuno a las unidades administrativas correspondientes
durante el mes de septiembre.

c) Apoyé en ladistribucion y remisién de la documentacion recibida en la Unidad de Ventanilla Unica de la Direccion General
del Deporte y la Recreacion, de acuerdo con la competencia de cada unidad administrativa, durante el mes de
septiembre.

d) Apoyé en la atencién y orientacion a usuarios internos y externos que acudieron a la Unidad de Ventanilla Unica de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion brindando informacién sobre el ingreso y seguimiento de documentacién
durante el mes de septiembre.

e) Apoyé en la elaboracion de informes, oficios y demas documentos administrativos requeridos por la Direccion General
‘del Deporte y la Recreacion, durante el mes de septiembre.

f) Apoyé en la actualizacién y organizacion de las bases de datos fisicas y digitales de la Unidad de Ventanilla Unica de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion, relacionadas con el control y seguimiento de la documentacion ingresada
durante el mes de septiembre.

g) Apoyé en otras actividades administrativas asignadas a la Unidad de Ventanilla Unica de la Direccion General del Deporte
y la Recreacion, contribuyendo al adecuado funcionamiento de los procesos y servicios prestados durante el mes de
septiembre.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a) Apoyé en el registro y control de 590 solicitudes y documentos que ingresaron el mes de julio a la Unidad de Ventanilla
Unica de la Direccion General del Deporte y la Recreacién, garantizando su correcto registro y control durante el mes de
julio.

b) Apoyé en el seguimiento de 450 expedientes y requerimientos recibidos en el mes de julio en la Unidad de Ventanilla
Unica de la Direccion General del Deporte y la Recreacién, verificando su traslado oportuno a las unidades administrativas
correspondientes.

c) Apoyé en la distribucién y remision de 430 documentos a las diferentes unidades administrativas de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion, de conformidad con la competencia de cada una.

d) Apoyé en la atencion y orientacion de 360 usuarios internos y externos que acudieron a la Unidad de Ventanilla Unica
de la Direccion General del Deporte y la Recreacién, brindando informacion sobre el ingreso y seguimiento de
documentacion.

e) Apoyé en la actualizacion y organizacion de 515 registros en las bases de datos fisicas y digitales de la Unidad de
Ventanilla Unica de la Direccién General del Deporte y la Recreacion, fortaleciendo el control documental.

f) Apoyé en la realizacion de 13 actividades administrativas complementarias asignadas a la Unidad de Ventanilla Unica de
la Direccion General del Deporte y la Recreacion, contribuyendo al adecuado funcionamiento de la unidad.

g) Apoyé en el archivo de las gestio’nes de las solicitudes, oficios, formatos, circulares, conocimientos, expedientes que
ingresan a la Unidad de Ventanilla Unica de la Direccion del Deporte y la Recreacidn para un mejor control.

Diana Cristina Melgar Orellana ””7] :
irma del cefjtratista

Licenciado Carlos Federico Amézquita Galindo

Firma y sello de la autoridad qué\supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
Licenciado Carlos Federico Amézquita Galindo
Director General del Deporte y la Recreacion
Viceministerio del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes
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del Deporte y la Recreacion
Nombre del Contratista: Diana Cristina Melgar Orellana CUI: | 2050693040501
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos = x Servicios Profesionales
Namero de Contrato: &285’94'2026‘DGDR‘ Plazo de Contrato: 01 de julio al 30 de septiembre del 2026
Acuerdo Ministerial: 605-2026 Fecha del informe: 30/09/2026
Dia Mes Ao Dia Mes Ao
Periodo del Del (En nimeros) (En letras) (En nameros) (En nameros) {En letras) {En nimeros)
. el: Al:
Informe: 01 julio 2026 30 septiembre 2026

Objeto del Contrato

"El Contratista” se compromete a prestar sus servicios (TECNICOS) en la (UNIDAD DE VENTANILLA UNICA) de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a
los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Resultados de la prestacién del servicio conforme al contrato

a)

c)

d)

g)

Julio 2026

Se apoy6 en el registro, recepcion, control y resguardo de la documentacion que ingresé a la Unidad de Ventanilla
Unica de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, asegurando su correcto ingreso y registro durante el mes
de Julio.

Se apoy6 en el seguimiento de los requerimientos y documentacion recibida en la Unidad de Ventanilla Unica de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion, verificando su traslado oportuno a las unidades administrativas
correspondientes durante el mes de Julio.

Se apoy6 en la distribucién y remision de la documentacién recibida en la Unidad de Ventanilla Unica de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién, de acuerdo con la competencia de cada unidad administrativa, durante el mes
de julio.

Se apoy6 en la atencién y orientacién a usuarios internos y externos que acudieron a la Unidad de Ventanilla Unica
de la Direccién General del Deporte y la Recreaciéon brindando informacién sobre el ingreso y seguimiento de
documentacion durante el mes de julio.

Se apoy6 en la elaboraciéon de informes, oficios y demas documentos administrativos requeridos por la Direccion
General del Deporte y la Recreacion, durante el mes de julio.

Se apoyo en la actualizacion y organizacion de las bases de datos fisicas y digitales de la Unidad de Ventanilla
Unica de la Direccion General del Deporte y la Recreacion, relacionadas con el control y seguimiento de la
documentacion ingresada durante el mes de julio.

Se apoy6 en otras actividades administrativas asignadas a la Unidad de Ventanilla Unica de la Direccion General
del Deporte y la Recreacion, contribuyendo al adecuado funcionamiento de los procesos y servicios prestados
durante el mes de julio.
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mejor control.
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g) Apoye en el archivo de las gestiones de las solicitudes, oficios, formatos, circulares, conocimientos,
expedientes que ingresan a la Unidad de Ventanilla Unica de la Direccion del Deporte y la Recreacién para un
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Firma jael confratista
——

Nombre completo del contratista

Firma y selfo de la autoridad Que supervisa los servicios
Clausula de contrato: Décima Primera)

(seg(
Licenciado Carlos Federico Amézquita Galindo
Director General del Deporte y la Recreacidn

Licenciado Carlos Federico Amézquita Galindo

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

Viceministerio del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes



